	起　案
	　　　　年　　月　　日
	保存

期間
	年
	　　　　年　　月　　日まで

	決　裁
	　　　　年　　月　　日
	取扱区分
	親展・書留・速達・普通・FAX

	施　行
	　　　　年　　月　　日
	起 案 者　 　　　　　　　　部　　　　課

職・氏名             　　　　　　    印

	決裁

・

合議
	理事長
	
	施 設 長
	
	担当部長
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	合　　議
	

	件名
	ノートパソコンの購入について（入れ替え）

	
	

	処理
	このことについて
	次

別 案

別 紙
	のとおり
	実施 決定 通知 照会 回答

依頼 協議 申請 送付 報告

（　　　　　　　　　）
	してよろしいか

	

	

	

	

	

	　

	

	

	

	

	

	


