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12月分売掛金お支払いの件

拝啓
時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
日頃より、格別のお引き立てを賜り、深謝いたしております。
さて、早速ではありまが、　月　　日付（請求番号　　　　　　）にてご請求いたしました　　月分売掛金のお支払いにつきまして、本日時点で入金の確認でできておりません。
貴社との契約では売掛金は、請求月の翌月末日毎にお支払いくだけることになっておりますが、弊社といたしましも（経理/資金繰り）上の都合がありますので、お支払いいただけますようお願い申し上げます。
なお、お支払いが本状と行き違いになりましたらお許しください。
取り急ぎ、売掛金お支払いのお願いとを申し上げます。 
敬具
